Должностная инструкция дежурного
1. Общие положения

1.1. Дежурный относится к категории временных исполнителей.

1.2. Дежурный подчиняется непосредственно заведующему МБДОУ и заместителю заведующего по ХР.
1.3. Время дежурства определяется графиком.
1.4. Дежурный должен знать:

- законы и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;

- положение о  пропускном режиме.

- подписи должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на ввоз и вывоз (вынос) товарно-материальных ценностей;

- правила проверок вывозимых грузов;

- порядок задержания лиц, совершивших хищение, оформления на них материалов;

- правила пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации;

- места расположения первичных средств пожаротушения и связи, порядок пользования ими.

1.5. Дежурный руководствуется в своей деятельности:

- законодательными актами РФ;

- Уставом организации, Правилами внутреннего трудового распорядка, Положением о пропускном режиме, другими нормативными актами МБДОУ;

- приказами и распоряжениями руководства;

- настоящей должностной инструкцией.

2. Должностные обязанности дежурного
Дежурный выполняет следующие должностные обязанности:

2.1. Несет ответственность за безопасность детей и охрану объекта и материальных ценностей во время дежурства.

2.2. Осуществляет проверку документов у проходящих в МБДОУ  лиц, контроль за ввозом и вывозом (выносом) материальных ценностей не являющихся родителями воспитанников.
2.3. Осуществляет контроль за работой установленных на предприятии приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации, сообщает об их срабатывании зам. зав.по Х.Р., а при необходимости - в орган внутренних дел или в пожарную часть.

2.4. Выясняет причины срабатывания сигнализации и принимает меры к задержанию нарушителей или ликвидации пожара.

2.5. Сообщает в отделение милиции о лицах, пытающихся незаконно вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта или подозреваемых в совершении правонарушений. 

3. Права дежурного
Дежурный имеет право:

3.1. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.2. Требовать от руководства МБДОУ обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения обязанностей.

4. Ответственность дежурного
Дежурный несет ответственность:

4.1. За невыполнение и/или несвоевременное, халатное выполнение своих  обязанностей.

4.2. За несоблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений. 
4.3. За нарушение правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности.

Ознакомлен:

